
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
Todo	
  List	
  	
  
	
  

• Gather	
  emails	
  &	
  dates	
  set	
  to	
  put	
  in	
  calendar	
  	
  
• Include	
  faculty	
  production	
  meeting	
  and	
  other	
  meetings	
  
• Submission	
  of	
  deadlines	
  	
  

	
  
	
  
Todo	
  List	
  	
  
	
  

• Gather	
  List	
  of	
  performers	
  	
  
• Create	
  Gmail	
  Calendar	
  	
  
• Email	
  photo	
  &	
  brief	
  description	
  for	
  Robert	
  to	
  post	
  on	
  open	
  lab	
  	
  

	
  
Todo	
  List	
  	
  
	
  

• Ask	
  Robert:	
  Who	
  is	
  the	
  celebrity	
  poet	
  	
  
• Will	
  the	
  production	
  have	
  a	
  video	
  component	
  like	
  last	
  year	
  	
  
• Set	
  boundaries	
  for	
  each	
  performer	
  	
  

	
  


